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A continuación, se presenta como se debe realizar los traslados de activos para el personal de 

planta de Telemedellín.  

1. El diligenciamiento de este formulario, es para usuarios que estén identificados con el 

correo institucional de Telemedellín adicionalmente, solo aplica al personal de planta y 

debe estar identificados con el correo institucional de Telemedellín la persona que va a 

solicitar el traslado de activo.  

 

2. Ingresar a la plataforma https://alpha.corp.telemedellin.tv/ y darle clic al botón: Traslado 

de activos.  

 

 

 

 

https://alpha.corp.telemedellin.tv/
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3. Seleccionar de la lista desplegable, la persona a quien se le asignaría el activo a trasladar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Diligenciar las demás preguntas solicitadas 
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5. Por último, darle clic al botón enviar.  

 

 

6. La información del traslado, le llega al solicitante, al empleado quien recibiría el activo y 

el Técnico administrativo de Almacén del área Administrativa y Financiera, de hacer 

contablemente este movimiento de inventario y verificar el traspaso de estos elementos 

físicamente.  

 

Esta información de los traslados, queda toda compilada en el archivo en drive del 

formulario, y es administrada por una persona encargada del área Administrativa y 

Financiera. 


