POLITICA DE TRANSPORTE

PRESENTACION

La Asociacion Canal Local de Television de Medellin — Telemedellin, dadas las
caracteristicas de su actividad, cuenta con un contratista que provee una flota de
automotores idoneos para el transporte de personal y equipos de produccion.

Con el fin de regular y optimizar el uso del transporte, se han establecido unas politicas que
buscan el correcto accionar del Canal, aumentar la capacidad de respuesta frente a las
necesidades de la operacién y el bienestar de los colaboradores, con la maxima eficiencia
en el manejo de este recurso.

A continuacion, se presentan las disposiciones de esta politica, las cuales deberan ser
socializadas y aplicadas por todo el personal involucrado. El control de este proceso estara
a cargo de la Direccion de Produccién, responsable de la asignacion, seguimiento y
evaluacién del cumplimiento.

1. TRANSPORTE DE PERSONAL AL INICIO Y FINAL DE LA JORNADA

Telemedellin facilitara transporte desde la residencia registrada hasta las instalaciones del
Canal, al personal que, por necesidades operativas previamente autorizadas y asociadas a
una produccioén lo requieran, segun las siguientes condiciones:

1. De lunes a domingo, se recogera en el lugar de residencia registrado al personal
que deba estar en Telemedellin a las 5:00 a. m. o antes.

2. De lunes a sabado, se brindara transporte al lugar de residencia registrada al
personal que finalice sus labores a las 10:00 p. m. o mas tarde.

3. Domingos y festivos, se brindara transporte de regreso al lugar de residencia
registrado a quienes finalicen labores a partir de las 8:00 p.m., en consideracion a
la limitada disponibilidad de transporte publico y a las condiciones de seguridad del
sector.

4. EIl personal autorizado, que requiera transporte desde y hasta su residencia,
teniendo en cuenta las consideraciones anteriores, deberda inscribirse en la oficina
de equipos técnicos (ubicada en el sétano), a mas tardar a las 6:00 p. m. del dia
anterior a la prestacion del servicio, Si pertenece a un &rea distinta a Produccion,
debera contar con la autorizacion de su jefe inmediato y del Director de Produccién.
No se garantiza disponibilidad para servicios no programados con antelacion.

5. Cada persona debera registrar una sola direccion de residencia, que sera la Unica
vélida para el servicio.
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6. En ningun caso se permitirAn conductas o tratos irrespetuosos hacia el personal del
servicio de transporte. El personal vinculado a este servicio cumple funciones
especificas orientadas a atender los requerimientos del Canal; sin embargo, su
actuacion se rige por las directrices de las personas autorizadas para su
programacion y por las disposiciones de la empresa de transporte a la cual
pertenecen.

2. VISITAS TECNICAS

Para la realizacion de visitas técnicas, el Canal dispondra de un (1) vehiculo, con prioridad
para: un (1) coordinador de produccion, un (1) ingeniero, un (1) realizador o productor de la
produccion, y demas personal designado segun la necesidad. La solicitud debera
registrarse en la plataforma correspondiente y serd aprobada por la Direccion de
Produccion, de acuerdo con la disponibilidad y necesidades de la visita técnica.

3. DILIGENCIAS ADMINISTRATIVAS

Para realizar diligencias administrativas o comerciales propias de cada area, se debe
solicitar autorizacion antes de las 2:00 p. m. via correo electrénico al Director de Produccion
y al jefe inmediato. Posteriormente, se debe registrar la solicitud en la plataforma “Solicitud
Recursos de Produccion” (cada area cuenta con un designado para usar la plataforma).

4. PRODUCCION DE PROGRAMAS

Para las producciones externas, tipo multicamara o VTR se definen las siguientes
disposiciones:

1. El Canal garantizara el transporte necesario para personal, equipos técnicos y
escenografia, de acuerdo con las necesidades de cada produccion.

2. La cantidad de vehiculos necesarios sera determinada exclusivamente por la
Direccion de Produccién, de acuerdo al tipo de produccion y al personal requerido.

3. El transporte para invitados se proporcionara unicamente si estd contemplado en el
contrato correspondiente y cuenta con la autorizacion previa de la Direccion de
Produccion. Para programas propios, la Direccion de Contenidos deberd hacer la
solicitud, la cual estard sujeta a aprobacion de la Direccion de Produccion.

4. No se autorizaran viajes individuales al finalizar las grabaciones; todo el personal
debera acogerse a las rutas establecidas.

5. Para los programas tipo VTR debe hacerse un uso eficiente del servicio, cumpliendo
con los horarios de salida y llegada solicitados. En caso de eventualidades que
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afecten los horarios, estas deberan ser informadas al area de produccion. Este tipo
de situaciones seran reportadas y podran dar lugar a las medidas administrativas,
disciplinarias 0 contractuales que correspondan, segun la naturaleza de la
vinculacion y la responsabilidad identificada.

6. Para las producciones que se requiera transportar elementos como grua,
escenografia, luces, entre otros, se programara transporte media hora antes de la
hora de salida, con el fin de cargar estos elementos.

7. Los vehiculos destinados al transporte del personal en una producciéon multicamara,
tendran un tiempo méaximo de espera de quince (15) minutos posteriores a la hora
estipulada de salida, tras lo cual iniciaran el recorrido hacia el lugar de la produccion.
El personal que no cumpla con el horario, debera llegar al sitio por sus propios
medios.

8. La hora de citacién de los vehiculos para una produccion se definird conjuntamente
con el area de ingenieria, teniendo en cuenta las condiciones particulares del lugar
de la produccion (distancia, accesibilidad, permisos, condiciones del lugar, entre
otros) evidenciadas en la visita técnica.

9. Para el noticiero, seran los productores quienes vigilen el buen uso del recurso, esto
con el compromiso y respaldo del Director y los Subdirectores para que los
periodistas cumplan con los horarios definidos por los productores.

Del cabal cumplimiento de estas disposiciones dependera la eficiencia administrativa en el
manejo de este recurso, por lo tanto, se solicita el estricto cumplimiento de las disposiciones
aqui establecidas, promoviendo un uso racional, eficiente y responsable del servicio.

CONSIDERACIONES FINALES

1. El transporte es uno de los rubros mas significativos del Canal puesto que
compromete recursos publicos, pero también se convierte en un servicio esencial a la
hora de cumplir nuestro objeto. Su uso adecuado depende del compromiso de todos.
2. Esta expresamente prohibido utilizar el servicio de transporte para:

« Diligencias personales, sin importar el tipo de vinculacion del personal.
« Transporte de personas ajenas al Canal, salvo casos especiales de invitados
autorizados.

3. El servicio de transporte para producciones y diligencias debera solicitarse en la
plataforma de “Solicitud de recursos de Produccion”, garantizando trazabilidad para
efectos de control, seguimiento y auditoria.
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4. Se realizara un control permanente sobre la efectividad en el uso del servicio de
transporte (cumplimiento de horarios de salida y llegada conforme a la programacién).
Los resultados seran reportados a la Direccion de Contenidos y a los directores de
programa, con el fin de implementar acciones de mejora y, de ser necesario, la

suscripcion de actas de compromiso.

5. El area de produccion definira si se usa vale de taxi o transporte de la empresa

temporal.
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